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1、 《实训基地预约（登记）表》填写注意事项
1. 按照双方约定详实填写相关内容
2. 填写学校相关联系人和领队信息后，车队负责人会按照表中联系人提前3天左右进行车辆信息对接，如学校需要提前了解车辆信息可以直接电话联系车队负责人（周经理：13321881892）。
3. 学校地址为车辆接送点，如有多个校区的话可以在该栏目中分别填写相应的位置，并标明每个校区的班级和人数。
4. 少数民族栏目主要为统计当天就餐特殊要求的人数，如不需要特殊用餐可以不填，如有特殊用餐的请做好备注(如清真餐、素食等）。
5. 班级人数栏目填写需填写具体人数，便于实训教师了解班级人数和可能会涉及到的班级合并等情况。
2、 《学生信息登记表》填写注意事项
1.登记表的填写需包含学生姓名、年级、班级和身份证号码（外籍的填写护照号）。
2.实训基地将把该表格内容信息导入到平台，活动当天学生按照学校、班级、姓名逐步进行信息绑定后参与实训教学。
三、《本市初中生“8课时”安全实训协议书》填写注意事项
1.协议书的第一行（甲方）和落款（甲方）需填写学校全称。
2.按照预计所有能参加安全实训的师生数填写人数栏。
3.费用栏按照学生数×100+教师数×65后填写合计费用及大写金额。
4.落款填写联系人和联系方式，落款日期暂不填写。
5.该协议书双方确认后，先Word文档留存，纸质稿学校打印一式四份盖公章（建议双面打印）与活动当日带到实训基地并在签到处交接。
6.协议书中合计费用为预报人数的费用，需要前期填写，活动当天我们按照实际人数结算开具发票（不是按照协议书上的预报金额，双方确认好协议书后，不建议更改协议书中的内容和人数、金额等）
上述三份文档填写后建议及时发送给实训基地对接人（至少活动前一周以上），便于及时走OA流程，提早做好前期各项工作，为此给您带来的不便敬请谅解！
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